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GESTION PME

Dans le cadre de ma reconversion professionnelle, je souhaite m'orienter vers un BTS Gestion PME. Mon sens de
l'organisation, mon dynamisme et ma curiosité me permettrons d'acquérir de nouvelles compétences dans ce
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domaine.
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Contact . Compétences , Qualités
e Organiser son travail selon les priorités
. Gérer un standard téléphonique
06-70-79-24-35 Espmt d’éqL“pe
o Accueillir, orienter
. Informer une personne Sens du relationnel
veltin.alicia44@gmail.com . Classer des documents Capacité d'analyse
e Développer et fidéliser la relation client
791,route de la Mare Neuville ‘ ol Ve el siods
27800 Malleville sue le bec . Définir les besoins en
L approvisionnement L
o Faire preuve d'autonomie
L ®
[ ] r o
Formations * Experiences
Formation SST 2024-2025 Titre  professionnel, Secrétaire  Comptable,
Greta Bernay Enercoop Normandie, Saint Etienne du rouvray
10/2023
2023-2024 #Avenir, Reconversion Professionnelle, Bernay
Formation Reconversion Professionnelle
Dispositif #Avenir
Greta Bernay 2018-2023 Aide a la personne
09/2023-02/2024
Niveau BEP vente action marchande 2002-2004 Caissiere ELS, LIDL, Saint Ouen de Thouberville
IFA Marcel Sauvage
76130 Mont Saint Aignan
06/2001 2000-2001 Vendeuse en boulangerie, Routot
CAPA Employé familiale
Maison familiale 1999-2000 Serveuse en restauration, Bourg-Achard
27350 Routot
06/2000
1998-1999 Aide ATSEM école maternelle, Bourg-Achard
Brevet des colléges
College Jean de la Varende
27310 Bourg-Achard ©  1997-1998 Vendeuse gros éléctro Hyper U, Grand- Quevilly



Mme Alicia VELTIN

791 route de la mare Neuville
27800 Malleville sur le bec
06 70 79 24 35

Veltin.alicia44@gmail.com

Le 31 mars 2025, a Malleville sur le bec

Objet : Candidature pour une alternance en BTS Gestion de la PME

Madame,

Actuellement en reconversion professionnelle avec une reconnaissance de travailleur
handicapé, je recherche une alternance dans le cadre de ma formation en BTS Gestion de la
PME au Greta d’Elbeuf. Je me permets de vous adresser ma candidature pour rejoindre votre
entreprise en tant qu’alternante. Passionnée par le secteur de I'automobile, je suis
particulierement motivée par la perspective de contribuer au développement de votre
activité.

Au cours de mes précédentes expériences en tant que chargée de gestion administrative et
comptabilité, jai pu développer des compétences essentielles : la rigueur, I'organisation,
I'esprit d’analyse et de synthése. Ma formation m’a également permis d’acquérir les
connaissances nécessaires en comptabilité, gestion des ressources humaines. J'espére ainsi
pouvoir apporter une contribution a votre équipe avec ces compétences acquises.

Intégrer votre entreprise représente pour moi un véritable enjeu professionnel. Je suis
convaincue que mes qualités relationnelles, ma rigueur et mon sens de |'organisation sauront
répondre aux attentes de votre entreprise.

Je serais ravie de pouvoir échanger avec vous lors d’un entretien. Je reste également a votre
disposition pour toute information complémentaire.

Dans l'attente de votre retour, je vous prie de croire, Madame, en I'expression de mes
salutations distinguées.

Alicia VELTIN
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